INTEGRITETSPOLICY
Extern

Senast uppdaterad: 2023-04-05

1 var dagliga verksamhet kan SIBEK AB org. nr. 556729-8483, (“SIBEK”), komma att behandla dina
personuppgifter och ar, i forhallande till denna personuppgiftsbehandling, att betraktas som
personuppgiftsansvarig.

Denna integritetspolicy beskriver i detalj hur SIBEK samlar in, lagrar, éverfor eller pd annat satt
anvander (gemensamt "behandlar”) dina personuppgifter. Om du har nagra fragor angdende var
behandling av dina personuppgifter hittar du kontaktuppgifter till oss langst ned i denna
integritetspolicy.

Behandling av dina personuppgifter

Personuppgifter som SIBEK behandlar, for vilka &ndamal och pa vilken laglig grund varierar beroende
p& om du &r en:

0] besokare pa var webbplats;

(i) befintlig eller potentiell kund/uppdragsgivare;
(i) arbetssokande; eller

(iv) leverantor.

Webbplats bestkare

Vilka personuppgifter behandlas av SIBEK?

e |P-adress;

e enhetsinstallningar (t.ex. typ av enhet och webblasare, operativsystem, tidzon); och

¢ information som genereras av aktiverade cookies i enlighet med var cookiepolicy [lank till
cookiepolicy].

Varifran inhamtar SIBEK personuppgifterna?

Fran dig i samband med att du besdker var webbplats eller anvander dig av vissa funktioner pa
webbplatsen.

For vilka andamal och pa vilken laglig grund behandlar SIBEK personuppgifterna?

SIBEK har ett berattigat intresse att behandla personuppgifterna i syfte att ge tillgang till
webbplatsen och sadkerstilla dess funktionalitet. Detta innefattar dven sadan behandling som &r
nodvandig for att felsoka eller atgarda tekniska brister som kan uppsta vid tillhandahéallandet av

webbplatsen.

I den utstrackning cookies anvands pa var webbplats, vanligen se var cookiepolicy [lank till
cookiepolicy].

Hur lange sparas personuppgifterna?

IP-adress och annan teknisk data sparas tillfalligt nar du besoker var webbplats och raderas nar du
stanger din webblasare.

For ytterligare information om vilka gallringstider SIBEK tillampar avseende olika typer av cookies,
vanligen se var cookiepolicy [lank till cookiepolicy].



Befintliga eller potentiella kunder/Zuppdragsgivare

Vilka personuppgifter behandlas av SIBEK?

for- och efternamn (till kundens kontaktperson);

kontaktuppgifter (till kundens kontaktperson);

uppgift om referensperson (i samband med fakturering); och

ovrig information som tillhandahalls i samband med att avtal ingas eller fullgors.

Varifran inhamtar SIBEK personuppgifterna?
Fran dig direkt i samband med att avtal ingas eller fullgors, eller nar du kontaktar oss.
For vilka andamal och pa vilken laglig grund behandlar SIBEK personuppgifterna?

SIBEK behandlar personuppgifterna i syfte att tillhandahalla vara tjanster eller produkter, hantera
fakturering samt uppfylla vara skyldigheter avseende bokféring och skatterapportering.

Personuppgifterna behandlas huvudsakligen for att fullgéra vart avtal med dig eller for att vi ar
skyldiga enligt lag. 1 vissa fall kan vi forlita oss p& andra lagliga grunder sdsom vart berattigade
intresse att forbattra vara tjanster och produkter.

Personuppgifter som anvands i syfte att utfora forsaljnings- och resultatanalyser av var verksamhet
kommer att vara aggregerade och anonymiserade.

Hur lange sparas personuppgifterna?

Information som &r kopplat till fordringsansprak kommer att sparas upp till tio (10) ar. 1 den
utstrackning informationen endast ar nodvandig for var bokforing och/eller skatterapportering
kommer informationen att sparas upp till sju (7) ar.

Avtal som kunden har ingatt med oss kommer att sparas atminstone under den period du &r kund,
och under en period darefter som ar nédvandig for att uppfylla ataganden enligt avtalet eller for att
uppfylla vara skyldigheter enligt lag.

Kandidater

Vilka personuppgifter behandlas av SIBEK?

e Kontaktuppgifter (adress, telefonnummer och e-postadress);

e ldentitetsverifiering och tillstdnd (féor- och efternamn, personnummer eller
samordningsnummer, koén och om tillampligt: pass, ID-kort, personligt foto, licenser,
uppehalls- och arbetstillstand);

e Meriter (CV, arbetslivserfarenhet, sprakfardigheter, personligt brev, betyg, diplom,
examensbevis, certifikat, utdrag fran universitet eller annan hogre utbildning och information

som tillhandahalls fran referenser);

¢ Information om tjansten (i den utstrackning det ar relevant: l16neansprak, arbetsplats och
preferenser kring position);

¢ Intervju och tester (anteckningar fran arbetsintervjuer eller moten, eventuella testresultat
och personliga bedémningar); och, om nédvandigt enligt lag,

e Bakgrundskontroller (information som inhamtas fran offentliga register och kallor,
kreditkontroller och/eller 6vriga sakerhetsprévningar).

Varifran inhamtar SIBEK personuppgifterna?
SIBEK samlar ovan angivna personuppgifter fran féljande kallor:

e frdn dig direkt i samband med att du skickar in din jobbanstkan och 6vriga
ansokningshandlingar, eller genom att delta i arbetsintervjuer, méten eller tester;



e referenser som du har tillhandahallit;
e konsulter som &r involverade i rekryteringen;

e tredje part i samband med att du ansoker eller fyller i ett formular via en leverantér som
t.ex. LinkedIn; och

o offentliga kallor och register, samt tjansteleverantorer som utfor bakgrundskontroller for var
rakning.

For vilka andamal och pa vilken laglig grund behandlar SIBEK personuppgifterna?
SIBEK behandlar personuppgifterna i syfte att genomféra och hantera rekryteringsprocessen.

Personuppgifter som avser kontaktuppgifter, meriter, information om tjansten samt intervju och
tester behandlas utifrAn vart berittigade intresse att sakerstilla en effektiv och korrekt
rekryteringsprocess.

Personuppgifter som avser identitetsverifiering och tillstdnd behandlas pa grund av vara skyldigheter
som foljer av lag.

Personuppgifter som avser bakgrundskontroller behandlas pa grund av var skyldighet enligt lag eller
myndighetsforeskrift att utfora en sakerhetsproévning.

Om du har lamnat ditt samtycke kommer vi &ven att behandla personuppgifterna for framtida interna
rekryteringsprocesser.

Hur lange sparas personuppgifterna?
Personuppgifterna kommer att sparas i tva (2) ar efter att rekryteringsprocessen har avslutats.

Om du har lamnat ditt samtycke for oss att behandla dina personuppgifter for framtida interna
rekryteringsprocesser kommer SIBEK att spara uppgifterna till dess att du har aterkallat ditt
samtycke, eller vid ett tidigare tillfalle pa vart initiativ.

For kandidater som accepterar en erbjuden tjanst kommer personuppgifterna, i den man
informationen fortfarande &ar relevant, att inkluderas i personalakten och sparas av SIBEK under
anstéllningsperioden. Efter att din anstallning har upphért kommer personuppgifterna att sparas
under en period som féljer av tillamplig lag och i enlighet med vara interna policys.

Leverantorer
Vilka personuppgifter behandlas av SIBEK?

Om du representerar en leverantor eller agerar i egenskap av enskild naringsidkare, kommer SIBEK
att behandla féljande personuppgifter om dig:

for- och efternamn;

kontaktuppgifter kopplat till ditt arbete (e-postadress, telefonnummer etc.);
information om din arbetsplats (t.ex. namnet pa din arbetsgivare, avdelning, titel etc.);
personnummer (om enskild naringsidkare); och

personuppgifter som kan forekomma i fakturor (t.ex. angivna referenspersoner).

Varifran inhamtar SIBEK personuppgifterna?

Fran dig direkt eller din arbetsgivare i samband med att SIBEK koper eller anvander era tjanster eller
produkter. SIBEK kan ocksa komma att samla in information fran offentliga kallor och register.

For vilka andamal och pa vilken laglig grund behandlar SIBEK personuppgifterna?

Personuppgifter behandlas i syfte att fardigstalla bestallningen av en betald tjanst eller produkt, samt
for att fullgéra de ataganden som foljer av avtalet med den leverantér som du representerar.



Behandlingen sker huvudsakligen for att fullgéra avtalet med leverantéren eller pd grund av
skyldigheter som féljer av lag. | vissa fall kan personuppgifterna behandlas for vart berattigade
intresse att hantera och forbattra vara tjanster och produkter.

Hur lange sparas personuppgifterna?

Information som &r kopplat till fordringsansprak kommer att sparas upp till tio (10) ar. | den
utstrackning informationen endast ar nodvandig for var bokforing och/eller skatterapportering
kommer informationen att sparas upp till sju (7) ar.

Avtal som har ingatt med leverantéren (som kan innehélla personuppgifter om dig) kommer att
sparas atminstone under den period affarsforhallandet galler, och under en period darefter som ar
nodvandig for att uppfylla &taganden enligt avtalet eller for att uppfylla vara skyldigheter enligt lag.

Ovrig information sdsom dina kontaktuppgifter kommer att sparas s& lange SIBEK har ett
affarsforhallande med leveranttren eller upp till ett (1) ar efter att affarsforhallandet har upphort.

Delar SIBEK dina personuppgifter med andra?

Dina personuppgifter kan komma att delas med vara leverantorer eller andra tredje parter som &r
involverade i var affarsverksamhet.

Tjansteleverantorer

SIBEK anlitar tredjepartsleverantérer som tillhandahéaller tjanster innefattande hantering av
fakturering, lagring av personuppgifter och IT-tjanster (sdsom hantering av var webbplats). Vid
tillhandahallandet av tjansterna kommer dina personuppgifter, i forekommande fall, att behandlas
av tjansteleverantoren for var rakning.

SIBEK har skriftliga avtal med alla vara leverantorer i enlighet med tillamplig dataskyddslagstiftning
for att skydda dina personuppgifter.

Utlamnande av uppgifter till tredje part
Under vissa omstandigheter delar SIBEK och/eller ar SIBEK skyldiga att dela dina personuppgifter
med myndigheter eller juridiska ombud i hdndelse av misstankt brottslighet, eller om det kravs enligt

tilamplig lag, exempelvis i samband med en sadkerhetsprévning.

Personuppgifterna kan aven delas med tredje parter som ar involverade i en sammanslagning eller
ett forvarv av var verksamhet (eller delar darav).

Overfor SIBEK personuppgifter till lander utanfor EES?

SIBEK kommer inte att 6verféra dina personuppgifter till ett land utanféor EU/EES utan lampliga
sakerhetsatgarder med hansyn till skyddet av din personliga integritet, dina grundlaggande
rattigheter och friheter samt utdvandet av dina rattigheter. SIBEK sakerstéaller att din integritet
skyddas av en adekvat niva av dataskydd genom till exempel standardavtalsklausuler baserade pa
EU-kommissionens beslut 2021/914 av den 4 juni 2021 eller beslut som ersatter detta. Om du vill

ha mer information om de sakerhetsatgarder som har vidtagits, vanligen kontakta oss (se under
"Fragor och funderingar").

Dina rattigheter och hur du kan anvanda dem
Du har ratt att:

e fa bekraftelse pd om SIBEK behandlar personuppgifter om dig, och i sa fall fa tillgang till dem
pa satt som foreskrivs enligt tillamplig dataskyddslagstiftning;

e begara att SIBEK rattar felaktiga personuppgifter om dig;
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e begara att SIBEK raderar dina personuppgifter om det inte finns nagra rattsliga skal till att
fortsatta behandlingen;

e begara att SIBEK begréansar eller upphér med behandlingen av dina personuppgifter,
forutsatt att det inte finns nagra rattsliga skal att fortsatta behandlingen; och

e begara att f de personuppgifter som rér dig, och som du har lamnat till oss, i ett strukturerat,
allmant anvant, maskinlasbart format (portabilitet); och

e aterkalla ett samtycke.

For att kunna bekrafta att ratt person lamnar in en begaran om en atgard enligt ovan kommer SIBEK,
om det bedéms nddvandigt, att utféra en identitetskontroll.

Du har aven ratt att lamna in ett klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten www.imy.se, avseende
var personuppgiftsbehandling.

Fragor och funderingar

Vanligen kontakta SIBEK p& de kontaktuppgifter som anges nedan om du har nagra fradgor angaende
vara personuppgiftsbehandlingar eller om du dnskar utnyttja dina rattigheter enligt ovan:

SIBEK AB
Polygonvagen 39
187 66 Taby

ulrika.pettersson@sibek.se
073-042 60 30

Andringar i denna Policy

SIBEK forbehaller sig ratten att gora andringar i denna integritetspolicy. Den senaste versionen av
integritetspolicyn kommer alltid att finnas tillganglig online pa var webbplats. SIBEK kommer ocksa
att hanvisa till den i vara e-postmeddelanden och i meddelanden som goérs via vara system for
digitala utskick. Du uppmanas att noggrant granska det uppdaterade innehéllet i handelse av att
andringar gors i denna integritetspolicy.




